Spoétdzielnia Mieszkaniowa w Zychlinie zatrudni osobe na stanowisko

Specjalista ds. ksiegowosci.

Zakres obowigzkow:

sporzadzanie i ksiegowanie dokumentoéw ksiegowych (faktury zakupowe, noty
ksiegowe dotyczace operacji gospodarczych),

monitorowanie i kontrola kont analitycznych,

prowadzenie kasy firmowej,

rozliczanie i ksiggowanie magazynu,

rozliczanie zuzycia centralnego ogrzewania i cieptej wody,

prowadzenie §rodkow trwatych, ksiegowanie amortyzacji,

zapewnianie zgodnosci dokumentacji z obowiazujacymi przepisami prawa,
sledzenie zmian w przepisach podatkowych i wdrazanie ich w praktyce,
obsluga systemow ksiggowych.

Wymagania:

doswiadczenie zawodowe w obszarze ksiggowosci, preferowane jest minimum

2 lata na podobnym stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze kierunkowe z obszaru ekonomii, finanséw lub rachunkowosci,
posiadana wiedza i umiejetnosci z zakresu obowigzujgcych przepisow podatkowych
i prawa pracy (VAT, CIT),

umiejetnosci postugiwania si¢ programami komputerowymi zwigzanymi

z ksiegowoscia,

znajomo$¢ programu Excel na poziomie zapewniajgcym swobodg pracy,
doktadnos$¢, samodzielnos¢ i skrupulatnos¢ w wykonywaniu swoich obowigzkow,
dbatos¢ o szczegoty i obowigzujgce terminy,

umiejetnos¢ pracy w zespole i komunikowania si¢ z innymi pracownikami
organizacji.

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia,

prace w godzinach 7:00 — 15:00 (kazda $roda 8:00 — 16:00),
dodatkowe ubezpieczenie grupowe,

przyjazng atmosfere pracy,

mtody, dynamiczny zespot.

CV nalezy skladaé¢ w sekretariacie Spotdzielni Mieszkaniowej ul. L.akowa 5/21 99-320
Zychlin lub przestaé na adres email: poczta@smzychlin.pl



